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می بانسر  نسر   ب   عان    ، اعلام قیم  می نمانندتامین کننده گان شرکک  کننده ک  ر  رکینند رکند  

نک از موا ر مذکو  سر   ذذ  از رکینند رکند الزامات ذنل اقدام نمانند ، بدنهی اسر  عدم  عان  رک

 می گکرر. 

 

     خدمت الزامات تأمین کنندگان جهت تحویل کالا و

، در صورت تغییر می بایست مراتب  پروفایل مندرج در سامانه با فاکتور اصلی آدرس  ،شبا  شماره  حساب ،شماره  مطابقت  -1

  به صورت کتبی اعلام گردد. 

و با فرم ثبت نام ارزش افزوده   (169)براساااس اسااتاندارد ماده مندرج درفاکتورکد اقتصااادو وکدپسااتی ، مطابقت آدرس  -2

 که طی نامه با سربرگ رسمی شرکت و مهر امضاء اصل ، همراه با دیگر مدارک و فاکتور ارسال گردد. ...

در صاورت برنده شادن در خرید ، می بایسات علاوه بر ارساال فاکتور رسامی ، فاکتور از ساامانه مودیان مالیاتی )داراو کد  -3

  ق الذکر با مهر وامضاء می باشند.تمامی تامین کننده گان ملزم به ارائه پرینت فو اخذ وارسال گردد .یکتا درسربرگ ( 

سااوال در خصااو   اهنگی  تحویل کالا ، نحوه شااروب به کار و هرگونه همدر صااورت نیاز به هرگونه سااوال در خصااو    -4

مساائل فنی تحویل کالا و... می بایسات با هماهنگی کارشاناساان درخواسات کننده کالا یا خدمت که شاماره  مشاصصاات و

ونه تماس ) لطفأ از هرگتماس حاصال فرمایند .تماس آنها در توضایحات خریدار )جزئیات اطلاعات نیاز ( ککر شاده اسات  

  ودر صورت نیاز مراتب به صورت کتبی منعکس گردد .  با قسمتهاو دیگر اداره کل یا مالی ادارو خوددارو فرمائید.(

در صااورت درج مبلا ارزش افزوده در فاکتور ، می بایساات انهارنامه مالیات بر ارزش افزوده فصاال قبل از تاری  صاادور  -5

 و به ارائه ارقام پرداختی نمی باشد و امکان لاک گرفتگی ارقام میسر می باشد.فاکتور ارسال گردد.لازم به ککر است نیاز

طی نامه با ساربرگ رسامی شارکت و مهر وامضااء اصال جهت تساویه  اطلاعات حسااب بانکی    ارائه شاماره شابا ، نام بانو و -6

 حساب مالی .

کارشاناساان  فنی اداره درخواسات کننده به مالی ادارو  تاری  صادور فاکتور اصالی باید پس از تحویل کالا و ارساال تائیدیه   -7

 باشد .

با ماهیت   خدمت )یا صاارفا نیاز مذکور  درصااورتیکه خدمات و کالاو تامین شااده مشاامول خدمات نصااب و راه اندازو  -8

 ارائه گردد .  با قیمت جزء  در فاکتور با جزیئات کامل و تفکیو شدهباشد( باید تمامی خدمت   راه اندازوتعمیرو نصب  

، نام و آدرس   گباید داراو سااربر (خدمت یاکالا)توساات تامین کننده نیاز  و فاکتور ارسااالی  پیش فاکتور ضاامیمه شااده  -9

یا هر نرم افزاردیگر  و  -excel  wordارائه پیش فاکتورها و فاکتورهایی که در و مشاصصاات کامل باشادو مطابق پروفایل  



 بسمه تعالی   

 

 

 

 

مشااابه دیگر تامین کننده گان که مغایر با نام وآدرس ارائه شااده در پروفایل مندرج   اسااتفاده از فاکتوربدون سااربرگ و یا 

  .تامین کنندگان باشد، وجاهت قانونی ندارد و ترتیب اثرو داده نصواهد شدسامانه ستاد  

فی و قیمت ککر نشاده باشاد ،  به قیمتهاو پیشانهادو در ساامانه ساتاد که فاقد پیش فاکتور بوده و یا جزئیات اقلام شاامل -10

فاکتور  با  و   ضمیمه گرددبا جزئیات کامل خدمات   )تأکید می گردد ، حتماً پیش فاکتور کالا و.  ترتیب اثر داده نصواهد شد

 (خدمات یکسان باشد.، برند و کالا  اصلی در تعداد و شرح  

لازم را انجام و شارایت فنی و ... ییره مطالعه نمایند تامین کننده می بایسات قبل از حضاور در فرآیند خرید بررسای هاو   -11

چنانچه بعد از حضاور و اعلام آمادگی از انجام کار اساتنکان نماید ، این شارکت  ،    شارکت نمایند  ساامانه ساتادساسس در

 ندارد . مسئولیتی در قبال موارد مترتبه  

نرن ، می بایسات  ، شارایت تحویل کالا و خدمات را ندارندو ارساال اساتعلام  ین کنندگانی که پس از اعلام برنده  تام  -12

 خرید مذکورطی نامه رسامی مراتب انصاران خود را به شارکت اعلام تا نسابت به عودت وجه شارکت درسااعت  24مدت 

 اقدام قانونی بعمل آید. 

به صااورت الکترونیکی و از طریق سااامانه ارائه هرگونه اسااناد و مدارک اعا از مدارک فنی ، پیش فاکتور و ... صاارفاً  -13

 ستاد می باشد. 

روز از زمان اعلام برنده و  7نرن حداکثر   کالا / خدمات که به صااورت فاکتورو خریدارو می شااود صاارفاً  تحویل -14

    ارسال استعلام از طریق سامانه ستاد می باشد. 

 و یا خدمت ارائه شاده نداردعلی الحسااب در خصاو  کالا   و یا پیش پرداخت  بابت  پرداختیاین اداره کل هیچگونه   -15

در خدمت و صااورتجلسااه تحویل قطعی پس از طی مراحل قانونی در موعد درج شااده   یاپس از تحویل قطعی کالا  صاارفأ

 روز ( قابل پرداخت می باشد.  45  حداکثرتوضیحات خریدار )قسمت 

و ارائه  مشاامول عقد قرارداد  که انجام و تحویل کار بیش از یو هفته کارو به طول می انجامد نیازهاو خدمات  کلیه   -16

  ند .می باشبیمه   مفاصاحساب  

 پیمانکار می باشد.  یابر عهده تامین کننده    هرگونه هزینه حمل کالا ، تجهیزات و نیرو تا محل ارائه خدمت یا کالا  -17

استفاده از رعایت قوانین منوعه از جمله قانون منع مداخله کارکنان دولت ، قانون  مبارزه با پول شاوئی و قانون حداکثر   -18

 می باشد.   الزامی توان تولیدو و خدماتی کشور و حمایت از کالاو ایرانی

                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                 

                                   


